MANUAL SISTEMA AUDITTO

Modulo Gestor Fiscal
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A Auditto é uma empresa especialista na oferta de solugdes completas de softwares

A Auditto surgiu da necessidade de automacao de tarefas das areas fiscal e contabil. Os
processos contdbeis que eram feitos de forma manual demandavam muito tempo das
organizagdes e muitas pessoas para conferir os dados.

Diante dessa dificuldade, nossos fundadores desenvolveram ferramentas tecnoldgicas
de automacdo para auditoria, apuracdo de impostos e conferéncia de documentos
fiscais eletronicos, tornando muito mais facil e rapido a operacdao contabil para
empresas. Dessa forma os processos passaram a ser automatizados, com robds
cuidando de todas as etapas, da emissao de uma nota fiscal até a entrega das obrigacdes
acessorias em um sistema em nuvem que elimina erros. Isso traz assertividade,
segurancga e compliance.

Tecnologia

A tecnologia da Auditto é completa e exclusiva, permitindo controlar todas as
informacgdes fiscais e tributarias de cada operacdo contdbil. Os rob6s da Auditto
analisam qualitativamente os dados fiscais e sdo capazes de apontar inconsisténcias nos
arquivos fiscais que devem ser enviados aos o6rgdos fiscalizadores, evitando, por
exemplo, a entrega de SPEDs em branco. A inteligéncia da ferramenta é capaz de baixar,
ler e fazer um escrutinio completo em cada informacdo, trazendo a visdo do Fisco sobre
sua empresa, e com todas as regras tributarias atualizadas. S3o mais de 80 robds
trabalhando em regime 24/7 para entregar todas as informagdes em um painel
customizavel para vocé monitorar toda a gestao.

O sistema de validacdo, chamado de docflow, valida as informacgdes antes da entrega de
modo continuo, sem inputs manuais. Em poucas horas auditamos empresas inteiras,
exibindo todo o cenario tributario e o risco fiscal. O sistema inteligente é escalavel, ou
seja, a medida que o tamanho do SPED aumenta, mais robds sdo destacados para
processar os milhares de dados, tornando a entrega das obriga¢gdes muito mais rapida.
A tecnologia de automacdo da Auditto permite monitorar e resgatar arquivos XML,
mesmo sem chave de acesso. O sistema ndo sé captura os arquivos XML, mas atualiza o
status da nota em tempo real, com integracdo total com o ERP do cliente, verificando
todo o processo e regras fiscais antes da entrega das obrigac¢des.

A Auditto usa a AWS (Amazon Web Services) como parceira em infraestrutura. Um dos
maiores nomes em Datacenters do Mundo. Inclusive no Brasil. Dispondo do que ha de
melhor tecnologia em computacdo em nuvem (cloud computing), a AWS fornece uma
plataforma com alto poder de processamento e escalabilidade.

Informagdes do Sistema

A Auditto é um sistema em nuvem para consulta e download de Notas Fiscais, com
resgate de XML, auditoria de obrigacGes e transmissdo de SPED

Este sistema possui vinculos com os sistemas

Este manual é complemento dos treinamentos online, entregando de forma tedrica
tudo o que ja foi praticado.
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Atencgdo: Algumas telas do sistema Auditto podem ser diferentes devido planos e
contratacgao.

Modulo Gestor Fiscal

Quando falamos de moddulo gestor fiscal estamos falando de gerenciamento de
documentos fiscais.

Neste mddulo é onde vamos localizar as notas capturadas e armazenadas na plataforma,
além de realizar as manifestacdes de suas NF-e e CT-e subindo as informacdes direto ao
fisco. E preparar sua XML para escrituracao, dando data de entrada, destinagdo
conversao e associagao.

Tela Principal
Apds o login essa sera a primeira tela que vao visualizar

* Auditto

Larer v e

Logado desde: 2023-10-25 16:56:08 Encerrar a Sessdo

Sistemas Disponiveis

o = Q
Administracao Gestor Fiscal Auditor

Temos também os maddulos disponivel conforme sua contratacdo, ou conforme o
administrador da sua organizacao determinou seus acessos.

Clicando no mddulo, vai ser levado para os menus disponiveis de cada médulo.

Modulo Gestor Fiscal
Tela Inicio
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" Auditto

; L . ) Funcionalidades
Manifestagdo: Ultima consulta em 27/12 as 08:43:14, 138 - Documento localizado (16900/16900) Favuﬂta‘é

B Gerencial <

& Formulrio Dindmico <
& Notas Recebidas <
X Notas Emitidas <
88 ST/DIFAL o

# Femamentas -

B Documentos
\ e itimas Alualizaces

0106 Melhorias!
1905 Auditto Conecta

0304 Atualizactes Auditio Abril 2023

Nessa tela consegue navegar nas empresas cadastradas na sua organizagdo, tem como salvar
alguns MENUS como favoritos criando um atalho no painel destacado acima.

Temos a ultimas atualiza¢des do sistema e do Blog Auditto, assim como consegue acompanhar
atualizacdo sobre captura e manifestacao, vai sempre apresentar em tela as mensagens de
atualizagOes.

Gerencial
Manifestagao por Dia

Apresenta um calendario onde vai demonstrar em cada dia do més atual quantidade de notas
gue foi dado ciéncia automatica, confirmada e recusada.

Uma tela para efeito consulta e gerencialmente de seus documentos fiscais.

BB Manifestacdes  #8 Calendario

# Inicio
Junho 2018 pokey) |l
B Gerencial -
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2
" citncas e (2 e ) [ —
2 \Venda D
& Notas Recebidas <
3 4 5 6 7 8 9
¥ Checkin —fsa—] Thocosates
8 Confirmadas 9 Confirmadas

& Notas Emitidas

o : 10 1 12 13 14 15 16
i ciéncias (CTITTTTN 1S
— . Toences RS
® sar ‘ S S aRate )
& Escrituracdo < 17 18 19 20 21 55 5
1 Ciéncias 2 Ciéncias 1 Ciéncias 1 Ciéncias

©8 Configurages ¢

24 25 26 27 28 29 30

T T — Y — - ORecusadas
ERecuvedes ) ZFacosedan )

Quantidade de Notas Armazenadas

Vai apresentar o consolidado de documentos armazenados na plataforma. Onde detalha a
guantidade por més, ano, emitidas, recebidas e o acumulado.

O sistema monitora nessa questdo de volumetria o NFS-e, SAT e NF-e.
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& Auditto

Ll Estatitiscas '~ B8 Volume de Notas ¢ @ Ajuda

& inic
Y oo ———y——— —
B Gerencial -

& Dashboard Compras Notas Armazenadas por Ano / Més

& Qtd. Notas Armazenadas \
\ 2m \ 2015 2016 017
B8 Monitor
Més Emitidas i Total A Emitidas Total Emitidas Total A Emitidas Total Acumulado Emitidz
i Formulario Dinamico < Janeiro 362 40 402 402 29 27 3% 326
Feverairo 256 25 683 180 2 ng 544
& Notas Recebidas &
Margo 3 1 T8 m ET. 882 X
X Notas Emitidas < Abril 0 » 745 193 32 225 1407 2
Maio 41 L1l 786 263 40 303 1410 20
B ST/DIFAL < Junno 262 34 298 1.082 197 3 236 1.646
Julho 1 12 2z 226 7 263 1.345 221 3| 257 1.903
& Ferramentas <
Agosto 1 26 a7 29 24 42 26 1.621 295 68 363 2.266
B Documentos Setembro 2 51 215 EL ] 1872 184 64 248 2514
Outubro 212 10 222 m 206 28 M 2.106 202 wom 2753
Novembro 11 1 209 5 234 507 201 2 2329 196 3 220 2982

Neste MENU sempre estaremos falando da empresa selecionada na parte superior azul, este
cadastro de produto esta relacionado aos itens que contem nas notas emitidas, as mesmas
nao tém a capturada automadtica (depende de subir o documento na plataforma pelo auditto
connect e/ou com a TAG *AltXML* no seu ERP).

% Auditto

'H Gestor Fiscal ~ & Proguto | BB Cadastio 1 @ Ajuda

# Inicio

S Auditto Conecta <

B Gerencial < Pesquisar  Codigo - +Filtros

@ Cadastros =

v ~
Ferramentas Adicionar
# Participantes

B Senicos
Infarme a filtro

$ Impostos S
& Notas Recebidas <
¥ Check-in

L Notas Emitidas o

= Remessas & Retomos ¢

& NFS-e s

Nesta tela consegue realizar algumas acdes clicando em “Ferramentas”:

Na opg¢ao gerar cadastro via movimentagdo: O sistema vai pegar todas suas notas emitidas no
periodo solicitado e vai gerar um cadastro de produtos automaticamente.

Além disso ainda em Ferramentas tem outras opgdes como exportar cadastro de produtos,
porém essa a¢do so é permitida apds adicionar um produto manualmente no botao
“Adicionar”.
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E bem intuitiva cadastrando o primeiro produto exportar a planilha em Excel realizar o
preenchimento de acordo com a primeira linha dos produtos e importar para o sistema, dessa
maneira também é possivel realizar o cadastro de varios produtos rapidamente.

" Auditto

&2 Produto | B8 Cadastro 1

@ Ajuda

Esta conta pertence a cesta DRYKO

Pesquisar  Codigo ~ + Filiros.
Ferramentas « Adicionar

IMpONar Produlos ="

Importar Planilha de Associacdo Informe o filtra
Importar Planilha de Auditoria/Conversor de Formecedores

Gerar cadastro via Movimentagio <4—=——"

Exportar Cadastro de Produtos ="

Divergencias

Limpar Cadastro de ltens

Ao clicar no olho disponivel em cada produto, consegue editar o cadastro deixando mais
completo com todas as informacdes que deseja.

Editar Produto

‘/

Produto Tributos Formecedores EANs Conversor / SPED Log Conta Contabil Arvore Mercadolégica
Dados do produto

Cadigo 0101 EAN

Descrigao teste

Apelido
Unidade Estogue Unidade Comercial uni
NCM
ExTipi
Cadastrado em 11/03/2024 - 09°56 Data de Alteracéo

Esse cadastro de produtos vai ser Util para associagdo de produtos na plataforma, uma op¢ao
gue sera apresentado mais a frente desse manual.

Participantes
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O sistema vai criando o cadastro de participante (fornecedor e/ou prestador)
automaticamente a partir de documentos que estdo armazenados na plataforma.

B INDus s ey - 0. @ & -

% Auditto

| Gestor Fiscal ~

& Participantes &

© Ajuda

Filtrar periodo de | Documento v Novo Participante.
£ Auditto Conecta <

Registros por pagina 500 1000 2000
B Gerencial <
Nome | Logradouro Municipio UF Telefone Data de Cadastro Cliente Fornecedor
aa Cadasiros -

A Inicio

01122023
) Produtos w 3 Cidade Ex EX . sim Sim @
& Participantes
131122023
B Servicos 00 pree Cidade Ex EX s sim sm @
@ g ‘ 011122023
0. sespess. Cidade Ex EX . sim sim )
& Notas Recebidas <
05122023
P . Cidade Ex EX N Sim Sim @
v Check-In - 10244
X Notas Emitidas < 011212023

Pe— Cidade Ex EX " sim sim ®
= 150008

= Remessas & Retomos <

0 sen s, - Cidade Ex EX 01"‘.1,21‘32(0_23 Sim Sim A

& NFS-e &

Mas é possivel criar novos cadastros clicando em Novo Participantes.

O icone de olho dentro de cada participante cadastro é possivel editar o cadastro.

Para captura de NFS-e é muito importante que nos prestadores de servigo, esteja ativado com
a palavra Sim, de acordo com o print abaixo.

 Auditto

& Participantes ' @5 Detalhe do Participante 17 @ Ajuda

Fornecedor: @ Sim () Ndo

Cliente: @ Sim O Ndo

Parceiro: (O Sim @ Nao

Optante pelo SIMPLES: (O Sim @ Nao

Tipo

Fornecedor Servigo (O Sim @ Nao

Beneficios

RioLog (O Sim @ Nao

x Cancelar « Alualizar

Servigos

Esse cadastro é utilizado na automacao de servigos tomados, a Auditto pode subir e deixar
disponiveis os servi¢os de acordo com a lei complementar 116 caso seja do seu interesse,
podem solicitar via chamado.

Mas é possivel criar de acordo com seu procedimento interno também.
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Temos a opgdo: Adicionar manualmente os cddigos de servigo.

Assim como é possivel alimentar esse menu com planilha clicando em “Ferramentas”:

Tem duas opgoes: “Exportar” a planilha e “Importar” novamente para o sistema e atualizando
de acordo com os dados preenchido na planilha em Excel.

&« B IND s s g s~ g @ & .

% Auditto

EE Cadaslro

& Servico w7
Pesquisar = Codigo v
& Auditto Conecta < uisar

il _ Ml / \ -_/\mc onar
& Cadast Importar Servicos

adastros v ¥
Exporiar Servicos

# Inicio

Descrigio PisiCofins Agio
o101 feste Nao T i
i teste Nio e i
$ Impostos E 10048 ETIQUETA 7777 Nao ® &
& Notas Recebidas < 15375 AMOSTRA Nio ® i
D 15728 PLACA EUCATEX 1200X1000X3MM Nio ]
60002 GRAMPO Pi GRAMPEADOR GALV EASY OFFICE CX 5000UND Nio i
X Notas Emitidas < =
60003 MARCA TEXTO / AMARELO NEo ] B
= Remessas & Retomos €
60004 TECLADO USB SLIM PRETO Nio ® i
& NFS-e < ~
60005 CADERNO UNIVERSAL CAPA DURA 1X1 Nao e i

Assim como nos Menus anteriores caso deseje um cadastro mais completo, basta clicar no
icone de olho que possui em cada cddigo cadastrado e preencher de acordo com sua
necessidade.

Servico

Servico Tributos Fornecedores Conta Contabil /

Ccodigo 0101

Descrigio .o

Fechar

Impostos

Configuragdes principais para automacgao, dessa maneira vocé consegue automatizar sua
escrituragao.

E possivel criar regras De/Para e aplicar nos préximos menus que serdo apresentados neste
manual.

Colecao
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Consigo criar varias regras DE/PARA de impostos e ir aplicando para todas empresas
cadastrados na plataforma.

Ao criar uma colegdo, pode replicar ela para todas as contas.
Clicando em Coleg¢do > Nova
Exemplo: ICMS Teste

" Auditto D

| Gestor Fiscal ~

$ Impostos

Colecdo ' 3 DePara ICMS 17

# Inicio

£ Auditto Conecta < - T Filtros
olegio~ | DRYKO | v
| e . ‘/Ns'

Nova
& Cadastros < Resultag Bupiicar
Renomear
Adicio| Exelur Arquivo Exportar Arquivo. Registros por pagina 100 250 500
Cakeclio CFOP Origem 4 CFOP Destino Destinagao 4 CSTOrigem 4 CSTDestino = Créd.ICMS ~ Cred.ICMS ST. = ST DIFAL Agdo

» | t3 DePara ICMS
= = NZo  Nio

» 13 DePara PIS/COFINS Editar | Remover

3 DePara IP| 5101 1551 Atio Imobilzado 00 41 - - Nio  Nao Editar | Remover
Conta 5101 1556 Consumo Industrislizagio 00 41 - - Nio Nao Editar | Remover
& DePara ICMS 5101 101 Industrializagiio / Insumo / Embalagem 00 00 sim . Nio Nio Editar | Remover

3 DePara PIS/COFINS
3 DePara IP| 5101 1556 Uso & Consumo 00 41 - - Nao  Nao Editar | Remover
5101 1561 Ativo Imobilzado 101 4 - - [ER Editar | Remover

& MNotas Recebidas <
5101 1556 Consume Industrializagio 101 41 - - Nio MNio Editar | Remover
+ Check-In 5101 nn Industrializac3o / Insume / Embalagem 101 00 sim - N30 Nio Editar | Remover
5101 1556 Uso e Consuma 101 41 - - Néo  Nao Editar | Remover

¢
4. Notas Emitidas 5101 1551 Ativo Imobilizado 10z a - - NEo  Nao Editar | Remover

Clique em Adicionar Regras
Exemplo: Teste ICMS

CFOP 5102

CST 00

Destinagdo: revenda

CFOP 1102

CST 00

Credita ICMS: Sim

Gravar
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Editar Regra

Colegio DRYKO ICMS /

CFOP Crigem
CST Origem Selecione v
Destinagio = Selecione v

CFOP Destino
CSTDestino Selecione v

CreditalcCMs O Sim @ No

Créd.ICMS O Sim @ Mao
ST

ST O Sim O Sujeitoc @ Ndo

Difal Sim O Sujeito @ Nio

Criou uma regra, consegue “Exporta” um modelo de planilha e fazer o preenchimento da
mesma e subir na op¢ao “Importa”.

Dessa maneira vai criar as regras de acordo com a planilha.
O ID de destinagdo gravar pois precisa aplicar na planilha Excel.

Para IPl temos uma tabela padrao dentro da plataforma.

Resultado da Pesquisa

/

CFOP Origem * CFOP Destino Destinagao A CSTOrigem * CS§

Adicionar Regra... Importar Arquivo... Exportar Arquivo...
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Exportar Dados

Para salvar uma planilha (XLS) com o itens listados cliqgue em Download.

A coluna destinacao_id existente na planilha esta preenchida na seguinte forma:

Ident. Descrigdo
A | Afivo Imobilizado
C | Uso e Consumo
CP  Consumo Industrializacdo
FD  Formulacdo Direta
I Industrializacio / Insumo / Embalagem
Outros
Revenda

Aplicado & Servico

= W ;O

Revenda ST

Download Cancelar

Para aplicar essas coleg¢des criadas nas contas, basta retornar no médulo administragao.

Cockpit> Implantagao

Empresa Padrio
# inicio

[ selecione Empresa Principal

& Drive
@ Omanizacio

B GruposiContralos

[ Contas

W Usuarios

® Cerfificados

@ Atividades da Organizaio
@ Monitoramento

@ Cockpil- NFS-e

& Central Alerta

@ Implantacio

@ integragdes
A Codigo de Enros

R Perdil

e Uifmas Atualizagbes

o108 Melhorias!

1805 Auditte Conecta

0304 Aluakzagbes Auditio Abril 2023

@ 301 Andlise de EFD Fiscal - Blogueio

Untimas do Blog Auditto

587 Elasticidade de produtes: agio direta na sua classificagio
fiscal

563 Compliance fiscal & o presente. O

Escolha a empresa que deseja aplicar a regra, clique na razdo social da empresa.
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& Cockpit de Implantacdo

Organizagac

Pesqguisar

Organizagiio = IND=**

Com Selecionadas «

[J Cliente - Empresa

O orye

0 DRy

0O bRy

3 Registros / pagina 1 de 1

Vai abrir outro guia no seu navegador.

[NDsen wwaes wman

Empresa ou CNPJ

Marcadores ~

Inscrigdo
Estadual

Reg. = Afiv.
T

P R I

F7gressses

Clique na aba Gestor Fiscal

Dados da Conta

030
e
P ——
sC
Industria
Regime Tributario:  Lucro Real Histérico
Ativo:  Sim
Cadastradoem:  23/02/2023 07:52'29
Alteradoem:  08/03/2024 071716
Cadastro Cenificados ProcuracBes  Auditor
Integracdes  Alertas Controles

Email do responsavel/consultor Fiscal

Check-In

Tipo

Exige a destinagdo dos itens?

Destinacio padrio

Procuragdo  Certificado

Obrigagdes Certiddes
Cadastradas = Cadastradas
35 5
17 2
18 5

Sped 0 Servicos/Servidores

(ndo definido)

Nenhum

Localize a opcdo Regras de entrada/ Conversio

~

@ Ajuda

Exibir / Ocultar Colunas ~

Domicilios Gerar
Eletronico Controles
Cadastrados Entrega

Enderego

3 4 Y e TR R E—
2 4 w50 . CEN
2 1 EGTwess o sesssssrss GO0 - RIQ **ooee

Municipio

GUAT=

Floresssmaass

[TArswsasssnsse

v

Anterior - Proxima

U Usudrios 0 Log Usudrios 0 Histérico

Cesta de Produtos

Cligue uma vez para editar o5 campos.

Ao encontrar a opc¢do tabela De/Para — Clique na opgdo Exclusivo e vai te abrir mais op¢des de

acordo com suas colegdes criadas.




% Auditto

Lote Sim
Vinculo automético de transferéncia Ndo
I Regras de Entradas | Conversao I

Conversio com Cadastro Nao definido

Afribuir Codigo Automaticamente ao Destinar Nenhum

Tabela DePara ICMS ICMS teste V
Nenhum

Tabela DePara PISICOFINS Exclusive
DRYKO ICMS

Tabela DePara IP|

Regra de PIS/COFINS automatica LP/SN. Néao
IPI na base de Pis/cofins para fins de crédito IN RFB 191172019 Nao
Conta contabil na escrituraclo Néo
Exclusdo do ICMS da BC de PISICOFINS Nio

Pardmetros do Sistema

Conta Principal
Participante 03.081.895/0002-05
Servigo 03.081.895/0002-05

Email

A opc¢ao exclusiva vai usar quando criar regras De/ Para no proximo passo a passo (Conta).

Conta

Criar regras de acordo com o que ja foi explicado em colecdo, porém neste caso é criado
apenas para a conta selecionada na parte superior azul, sendo assim essas regras serdo
aplicadas apenas para empresa que esta criando.

&£ o a-

o L ND s e (3 s weapes sy o

% Auditto

| Gestor Fiscal ~

$Impostos ' &3 DeParaICMS 1

# Inicio

£ Auditito Conecta < Cole¢io em uso: DRYKO ICMS

B Gerencial < Pesquisar por Y Filtios Pesquisar
i Cadastros s

Resultado da Pesquisa

$ Impostos -
A‘/

Colegdo Adicionar Regra Importar Arquivo Exportar Arquivo Registros por pagina 100 250 500

3 DePara ICMS

4 4 i s . . .
£ DePara PISICOFING CFOP Origem 4 CST Origem Destinagio CFOP Destino ~ CST Destino ~ Créd. ICMS ~ Créd. ICMSST. ~ ST~ DIFAL ~ P Agdo
=13 DePara IPI Nio Nio NEo  Ndo
/ 5101 00 Ativa Imobilizado 1551 41 Nao Néo Mio  Nio
* 13 DePara ICMS
5101 00 Uso & Consumo 1556 4@ Nio Mio Ndo  Nao
3 DePara PIS/COFINS
« 13 DePara IPI 5101 00 Consumo Industriaizacao 1556 41 Nio Nao Nio  Nao
5101 00 Industrializacdo / Insumo { Embalagem 101 [21] Sim Nao Nio Nao
& Notas Recebidas < “ =
5101 m Alivo Imobilizado 1551 41 Nio Nao Néo  Nao
« Check-In 5101 101 Uso e Consumo 1556 4 Néo Néo Néo  Néo
5101 10 Consumo Industriaiizago 1556 41 Nio Nao Néo  Nao
X Notas Emitidas <
5101 101 Industrializacdo / Insumo / Embalagem 101 00 Sim Néo Nio Nao

Seguindo as mesmas orientagdes de ir no médulo administra¢do que foi mencionado na
explicacdo de cole¢do. Porém neste caso a opg¢do selecionada na Tabela serd “Exclusivo”.
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Notas Recebidas

Captura notas de entrada (recebidas) modelo (NF-e 55), (CT-e 57 ou 67).
CT-e sé acontece se estiver como tomador de servico dentro da Danfe.
Monitor

Nesta funcionalidade consegue acompanhar as notas recebidas armazenadas de acordo com o
periodo selecionado na parte superior abaixo da barra azul.

Tem opcdo de visualizar por més, um periodo determinado e pode escolher entre as opcdes de
datas disponiveis.

e Data de emissdo

e Data de entrada

e Data de conversao
e Data armazenada

Definir Periodo

O sistema trabalha com um intervalo determinado de datas para a contagem de notas e
seUs Status. Escolna o Modo que MAis s a02qua a sua realidads

® Més/Anc:

Marco v 2024 v

) Em um periodo determinado:

01/03/2024 B ate | 11/03/2024

Referente a:
Data de Emissdo

Data de Emissdo

Data de Armazenamento
Data de Entrada

Data de Conversio

Esse filtro de periodo vai acompanhar a maioria dos Menus disponiveis no Modulo Gestor
Fiscal.

Temos as caixinhas organizadoras que apresenta a quantidade de notas no periodo
selecionado.

1° caixa laranja- Quantidade de notas armazenadas

2° caixinha azul- demonstra a quantidade de notas sem check-in

* Auditto



Logo a baixo das caixinhas tem uma barra de busca onde consegue selecionar sua organizagao
como um todo e também filtrar informacgdes especificas como nimero, chave e emitente.

E temos a opgdo de filtros avangados no botao Filtros.

% Auditto

& Notas Recebidas |~ 5 Monitor ¥ Periodo de 01/03/2024 até 11/03/2024 (Data de Emissdo) ~ @ Ajuda

< Atualizar | Ocultar contadores

4

Sem Check-in

Detalhar © Detalhar ©

\Empnmm‘” T

Selecionar... \
""\ Pesquisar Numero ~ [) 56 no periodo +Filtros..
Selecionar lodos / Remover selecdo  Marcadores » Exibir/Ocultar
Selegao Nota N° Séria Emitents Beneficios Simples Entrada Situagio Marcadores Arquivos
B POF
R 5 . Nao reaizada Autorizada
(m] + 17251 (] (92,17 senperenen) Sem baneficios Nao  Checkin Bvzo XML

VINCULOS

FDF

Nao realizada Autorizada
1 ({12 Sontt | Sem beneficios Sim XML
[/ it com e monir  Cracin uvea -

Clicando em qualquer uma das caixas organizadores, vai relacionar os documentos digitais
armazenados.

Te permite abrir o PDF e XML da nota, além de visualizar caso esta nota tiver um XML de
vinculo (caso de CT-e por exemplo, sempre conseguira acompanhar o XML vinculado).

Clicando na caixinha vai detalhar na tela abaixo a relacdo da quantidade de nota, clicando no
icone mais (+) vai conseguir visualizar informag¢des da nota como chave, modelo, informagdes
complementares entre outras informagdes.

B Gestor Fiscal = & Notas Recebidas | E Monitor 7y

[ Periodo de 01/03/2024 até 11/03/2024 (Data de Emissdo)> @ Ajuda

# inicio £ Atualizar | Ocultar contadores
£ Auditto Conecta 4 5

B Gerencial < I

yE T ¢ Detathar @ Detaihar ©

§ Impostas < EMpreaa/Grupg | 1. == swsss s (o ses sanpreea, ) Selecionar..

& Notas Recebidas - Pesquisar Mimero v [ sé no periodo +Filtros

@ Manffestagho
& Manifestacio CT-¢ Selecionar i / Remover selecdo  Marcadores - ExibinOcultar

@ Associagio de Produtos

v Checkn Selagio Hota N Série. Emitante Banaficios Simples Entrada Sinagio Marcadorss: Arquivos.
o

S B o Autorizada S e
— I b e

S ———

Municipio: ESTANGIA VELHA- RS

UF &S
- NFSe 3 Modelo: 55-Nota Fiacal Satrinica
Waturera: VENDA DE MERCADORIA FORA ESTADO
Valor: 11.000.00
@ Escrituragdio <

Situagio: Autorizads em 08/IY2024 - 0850
(tima validago: 110372024 -00.28 | Valdar &
F Femamentas < Tipo Emissdo; Emissi norma (ndo em contingins)
VL COMGITTE AR o> +osme o2 o emames e trtorsn s s eaes res e
Nota Referenciada.

B Doacumantns [

= Remessas & Retomos ¢

Além disso clicando em check-in consegue colocar data de entrada, dar destinacado e registrar
e rejeitar entrada.




Selecionar todos / Remover selecdo Marcadores Exibir/Ocultar
Selegio Nota N Série Emitents Beneficios Simples Entrada Situagio Marcadores Arquivos
FDF
UG st 4 sta
(w] + 17251 o e Sem benefiios Nso XML
! =7 viNcuLos
5 PDF
Nio realizada i
+ 230 1 R ] = fic E = XML
o L ! smsensieies m + Check-In EBvEFO .
ViNCULOS
o 43435 ; SOEEEEEEEE — - Nia reslzads Autorizada ;nDt
+ E— em benaficios. 20 T 5 a
CTe (D4, ) ¥ Checkein EvFo VINCLLOS
PDF
BB wae ¢ aan Cancelada
7 = e 5 5 = <
o + 17231 o (52 7 s am benaficios. Mo Nao realizada sy XML

viNcuLOS

FDF

B Gerancial . & Notas Recebidas = v Checkn & © Auda
0 =0 Nimero | Série:
172517000
$ impostos i
080372024
& Notas Recebidas < Ammazenamento:
08/03/2024 - 15:45 via Commest
¥ Checkin Status Sefaz:

© Autortzads U024 - 0850

/

& Motas Emitidas Situagdo:
© Extraoa ausorzsas

= Remessas & Retomos ¢ Data de Entrada:

1170372024 ]
& NFS-e <
& Esaituragio <
4 Femamentas ¢
B Documentos Itens. licar para fodos os itens._. =~
P
Gad Valor  Valor Total - ol
* tem Fator Conversio  Converfida Convertido Convertido  Valor ICMS L] PIS COFINS R Ativo Imobilizado Destin
Bate: T1.000,00 Basec 000 Base: 10.500,00 Base: 1056000 Usa e Consume
s aq 450 Algo0n Al 165 T80 okl
. Swoconn W 0,000 a fraghr ) WA®  vir e Vir 225 Consume Industriaizagio
csTioe  cstsse cemoie carone Industriakizag3o / Insumo / Embalagem
Total praduta 1.000,00 1P1 0,00 Pis 17424 Oulros
Base ICMS 11.000,00 Valor ICMS 440,00 Base ST 000 Aplicado & Servico
Frete 0,00 Seguro 0,00 Outros 0.00 o °

& Notas Recebidas v Check-n 11 Alivo Imobilizado R

Uso e Consumo

— Bask 1100080 Base600 Bews 1055050 Bass: 1035000
. = — . B o 450 sy ose  angrss ang 750 -
e Smeor w| | 0,000 o . T s M e Al by S A Gonsumo Indusiriaizagio
CTWe  cms0 cTne  CTae Industriaiizagdo / Insumo | Embalagem
Total produta 11.000,00 10,00 Pis 17424 | Ouiros
Base ICMS 11.000,00 Valor ICIS 440,00 Base 5T000|  Aplicade 3 Servico
Frete 0,00 Segura 0,00 Outros 0,00
R (< 1]
v
| At nota referenciaca
. ) Atribuir #ens via pedido de compra
inanceir
ancerre Atribuir produto a tens
vincular i men
Vakor da Hota: RS 100080 Desvincular itens do pedido de compra
Data de Emissdo: 08/022024 Dewvinculer procutos
Forma de Pagamento @ Entrada @ Parcelas O Qude Dias &
0.00 1 30
Calcular
Parcels Valor da Parcela Dsta de Venciments Juros Descontos Dsta de Cadastro Ususirio
ao1e RS 10080 oB042024 oeo L - -0

Informacdes Adicionais

Ordem compra : 3757 Ordem compra: 3757 Comprador: CARLOS Pedido: 11400 LOTE: LN196

Todas essas acoes sao informacgdes que sobre para o fisco.

Ainda em Monitor de Notas Recebidas

WVisualizar DANFE wh Regisirar Entrada [ Registrar Sem Entrada Rejeitar Entrada Nova Censulta

Tem a opgao de criar Marcadores, deixando seu documento em destaque.

Clique na caixinha de sele¢ao do documento que deseja.

Clique em Marcadores




E crie os marcadores que deseja.

Pode mudar as cores clicando na caixinha azul

Novo marcador...

B Aplicar aos itens selecionados

Cancelar

I & Notas Recebidas ' B3 Monitor ¥¢

5

Armazenadas

Detalhar @

#4 Periodo de 01/03/2024 até 11/03/2024 (Data de Emissdo) = @ Ajuda

2 Atualizar | Ocultar contadores

4

Sem Check-in

Detalhar @

EMPresa/Grupe | 1 - meessss xarss axes (e xax sanfrans sr) Selecionar..
Pesquisar  NOmero v [ s6 no periodo Pesquisar +Filtros. ..
Selecionar todos / Remover selecdo ‘ Marcadores - ‘ Exibir/Ocultar
Adicionar/Remover marcador dos selggionados:
E teste - . T .

Seleca te Beneficios Simples Entrada Situagdo Marcadores Arguivos

\ Criar novo marcador. . . Nao realizada Autorizada o

O Sem beneficios Nio G Bvzea XML
eeen ViNCULOS

30 real ) FDF

N W&o realizada Autorizad

] + 239 1 ) Sem beneficios sim et e XL

S viNcuLos

No final da tela consegue exportar informagdes de acordo com as extensoes de arquivos

mencionados no print abaixo.

Eapartar Date: E ccmies exr 2-baiata G s 41 sl KT o CIY




Manifestagao

Aqui onde vocé consegue manifestar suas NF-e direto da plataforma, todos esses eventos
sobem para o fisco.

No menu Gestor Fiscal clique em Notas
Recebidas > Manifestagao

Filtro de Periodo
Filtro na parte superior, abaixo da faixa em azul:

Funcionalidade do filtro: Selecionar o periodo que deseja, desta maneira serd apresentado em
tela os documentos fiscais de acordo com a sua necessidade.

" Auditto

M Gestor Fiscal ~ & Notas Recebidas / (# Manifestacio 7

# Inicio £ | Ocultar contadores

& Auditto Conecta < 3
B Gerencial & RS 9.087,04
h Cacastros N N&o Armazenadas Sem Manifesto © Ciéncia da Operacdo ©
$ Impostes <
& Notas Recebidas ©
&8 Monitor
B8 Manifestacio operac facs ESclRestbe)
B Manifestacdo CT-e
B8 Associacdo de Produtos EmpresatGripo i GO O Seeconar
« CheckIn Pesquisar = Nimero v (O s6 no periodo + Filtros...

X Notas Emitidas <
Aguardando Exibir filros

= Damacess 2 Datamac €

Além de permitir algumas possibilidades de busca, de acordo com as datas disponiveis.

Data de emissdo do documento

Data de entrada

(quando realizada dentro da plataforma)
Data de conversao

(quando realizada dentro da plataforma)
Data de Armazenamento

(quando o sistema armazenou a NF-e)

* Auditto



Definir Perfodo

O sistema trabalha com um intervalgseffrminado de datas para a contagem de notas e
seus status. Escolha o0 modg, mais se adequa a sua realidade:

®) Més/Ano:

Abril L 2024 ~

C Em um periodo determinado:

01/04/2024

Referente a:

Data de Emissdo

Data de Emissao

Data de Armazenamento
Data de Entrada

Data de Manifestacdo

Entendendo as caixas organizadoras

Nao armazenadas:

Aqui ficam as notas em que o sistema fez apenas o primeiro passo, que é consultar a nota na
base de dados da SEFAZ e capturar as suas informacgGes, antes do armazenamento completo.
(Notas com esse status ndo podem ser manifestadas. E importante ressaltar que o tempo
maximo para o armazenamento de uma nota pode variar de acordo com a liberacao da SEFAZ
e pode levar até 1 dia para que a nota esteja disponivel)

Aqui ficam as notas capturadas que ainda ndo foram manifestadas (Confirmacdo da Operagdo,
Desconhecimento da Operacdo, Opera¢éo ndo Realizada e Ciéncia da Operagéio)

Ciéncia da Operagao:
Aqui ficam as notas capturadas que foram manifestadas como Ciéncia da Operacao.

Operacgao Confirmada:
Aqui ficam as notas capturadas que tiveram sua Operacgdo Confirmada.

Ndo Realizada:
Aqui ficam as notas capturadas que tiveram sua Operag¢do ndo Realizada.

Operacdo Desconhecida:
Aqui ficam as notas capturadas que tiveram sua Operagdo Desconhecida.

De acordo com a sua acdo as notas serdo organizadas dentro das caixas.

* Auditto



5 Auditto

| Gestor Fiscal ~

# Inicio

2 Auditio Conecta &
B Gerencial <
& Cadastros <
$ Impostos <
E Monitor

BB Manifestacio

B Manifestacdo CT-e

& Notas Recebidas (& ManifestacBio o7

Ultima consulta a SEFAZ em: 10/04/2024 10:06:59. Nenhum documento localizado (215628/215628)

Ndo Armazenadas @ Sem Manifesto @

0

RS 0,00

No Realizada ©

&2 Periodo de 01/04/2024 até 10/04/2024 (Data de Emissdo) ~

© Ajuda

2 | Ocuiltar contadore:

Ciéncia da Operacdo @

R$ 0,00

EMPresalGrupe | 1 - =erssses soess saxs (xx sax sasjeass ar) Selecionar...

O s6 no periodo <+ Filtros.

B Associacdo de Produtos

« Check-In Pesquisar Namero ~

X Notas Emitidas <
Aguardando Exibir filtros

= Remessas & Retomos <

Passo a passo para manifestar NF-e
Cligue na caixinha Sem Manifesto e/ou ciéncia da operag3o:
Vai trazer na parte inferior da tela as notas contidas na caixinha selecionada:

Clique na caixinha de selegdo antes do nimero da nota,
Selecione quantas notas desejar realizar a manifestacgao,
Cliqgue em Com Marcados, vai encontrar as opgoes:

Ciéncia da operacao,
Confirmada Operagao,
Operagao nao realizada,
Desconhecida.

Conforme realiza os eventos dentro da Auditto, as notas vdo se organizando nas caixas
organizadoras.

o Manfestagic

(ima consults a SEFAZ em: 10/04/2024 10:05:58, Nenhum Socuments locaizsd:

& Avomo Concta

R Gemncial
& Cadasinos

$ imposis

A& MNosas Recetstas -

= Mors

= war 5

EmprosalGrupo Selecionar
Pesquisar N [] 38 mo pericde.
Aguardando ©
= e Manifestacho » Sem Manfestaclo
& WFse Mascat todos | Desmarcar iodos| commaeados. | Marsadores - Registos porpigas 250 | 500 1000
# Excracie . Anunzar Manfesiaglo | Eventes
\ s | Sweo s e o o v, cmae s [ —
# Famamaras «
o+ enaaf ——— P oresacas - P — E
W Documencs Cit

o . ecxiaroff Cond

o1 i

Operagio nin Realizada
o " sesisioff Desesmness

ouoezon i




Funcionalidades disponiveis neste menu.

Nessa tela em Empresa/Grupo: pode selecionar sua organizacgdo e vai apresentar notas de
todas as contas da sua organizagao.

Consegue pesquisar por: numero da nota, chave e emitente.

Esta disponivel a palavra Danfe o PDF da nota e na palavra Vinculos visualiza a chave de acesso
do XML caso haja um documento digital amarrado a esta nota.

Fica disponivel dia e hordrio da ultima consulta no Sefaz na parte superior da tela.

" Auditto

& Notms Recatides | 7 M

(ima consulta  SEFAZ em: 10:04/2024 10.08:50, Menhum documens kocalizado

Operagio Confimada ©

EmpresaiGrupa e Selesonar

Marcasares - Registros porpigna 250 | %0

Humers Tipe [ [r— - emnsae ampne wmor  tmusa  Manimeisgdn rr———

\.‘,u...u.
o oazoas S E

No Botdo Filtros tem opgSes mais avangados de busca dentro da plataforma.

Grupo Econbmico

Marcadores

Chave(s)

Simples Nacional

No final da tela tem o botdo de Exportar: onde consegue levar as informagdes contida na tela
para uma planilha em Excel.

* Auditto



Todas as notas tém um sinal de mais (+), onde vai apresentar mais informacg&es sobre a nota-
Chave infor. Complementares, entre outras.

Botdo Marcadores: Criar marcadores para destacar uma nota.

- e e e (e e o

° Auditto

s Recenidas 2 M

Operagio Confrmada ©
EMpressiGrupo | 1 - seesesss sses ons (o0 on sesonee. o

Pesquisar | Nime: v 36 no periodo = -

Aguardando £
Mantesizgo = Sem Mantestagio

o

Marcadorss - Regisros por pagna 2

Emitants Bananiccs (L Emne smpies vir © Stuagle  Masimaticeo warcasores Visuarnar

Manifestagao CT-e

Para manifestar em Desacordo basta na tela inicial do no menu Gestor fiscal
clicar em Notas Recebidas > Manifestacdao CT-e

Selecione as notas que deseja colocar em Desacordo:

Com as notas selecionadas clique em com marcados > Desacordo
Clique em Ok:

Diga o motivo e clique em Ok:

Funcionalidades dessa tela, segue a mesmas funcionalidades da pdagina 21 deste manual.

[ [ 4
1

[

| ]

"Auditto



* Auditto -y e R o

'H Gestor Fiscal = I & Notas Recebidas = Manifestagdo Cte ¥ & Periodo de 01/01/2024 até 31/01/2024 (Data de Emissdo) v

# Inicio £ Atualizar Contadores | 4 Ocultar Contadores
B Gerencial < 2
& Formuldrio Dindmico < RS 2.721,59
& Notas Recebidas “ Sem Manifesio © Desacordo ©
& Monitor \
& Manifestacdo Pesquisar | Nimero v
B8 Manifestacdo CT-e
& selo Sem Manifesto
& Critica Tributaria
& Notas Emitidas <
Atualizar Manifestacdo / Eventos - N 5
Nimero Tipo UF Emissdo , Valor situagio Manifestagio Visualizar
8 ST/DIFAL ‘ Baixar XML (Via resgate) N
A -
D\E 5172/001  Entrada sP 23012024 56818 Autorizada m
& Feramentas < Manifestar m";/ _
[] + 514/001 Enraca Desacordo sP w02 218341 Auonzsds (e ::IF

B Oocumentos
‘

Associa¢ao de Produtos

Associar um produto dentro da auditto depende do cadastro de produto da conta usada para
tal acdo dentro da plataforma, associacdo é pegar dados do produto do seu fornecedor e
associar aos cédigos internos da conta destinataria.

Exemplo: Fornecedor Auditto | Destinatario Solutta

Fornecedor: Cédigo Item: 123 | Descricdo: Caneta Azul Auditto

Destinatario: Produto Interno: Cédigo Item: CA100 | Descri¢do: Caneta Azul

No menu Gestor Fiscal cliqgue em Notas Recebidas > Associa¢dao de Produtos

Clicando em Com Marcados tem as opg¢des:

Associar Produto Manualmente. (Aqui vocé processa manualmente seu produto, usando os
filtros de pesquisa como: NCM; Cédigo; Descri¢do; EAN)

Desassociar Produtos. (Deixar sem associagao)

Cadastrar Novos Produtos. (Usar esse produto do fornecedor e cadastrar dentro da conta

selecionada, conseguindo em tela atribuir seu cédigo interno e demais campos e associar em
seguida)

* Auditto



b Auditto o INDT e e (g ey - B @

B Gestor Fiscal » <& Notas Recebidas = BB Associar Produtos ¥ B2 Periodo de 01/01/2024 até 31/01/2024 (Data de Entrada) ~ @ Ajuda

# Inicio
Esta conta pertence a cesta DRYKO
£ Auditto Conecta <
B Gerencial <
& Cadastros <
$ Impostos < LEETEYS] Delalhar ©

\P-squisar Selecione v A

B Monitor
Conta = Selecione

BB Manifestacdo

com marcados ~ Femamentas ~

Associar Produtos Manuaimenie

Desassociar Produtos
Cadastrar Novos Produtos e Codigo EAN Descrigio
0301855000558 297==rr=rw=e

4aa0f SEMGTIN (£ RESISTENCIA VERTICAL PADRAO 3,8x420mm (£
22808 (2 7888677767837 (£ FONTE CHAVEADA BMSM-120W 5.0A (S) 24VCC (E) BIV FG OC: 002739

Clicando em Ferramentas:

Processar associagdo: Para gerar a Associagdo Automatica com base nos filtros. (usada quando
realizamos a exportagao da planilha de associagao, alimentamos de maneira correta,
importamos novamente e se processa no final para rodar a associa¢do)

Associar Produtos: Associar produtos por nota. (Usando como base o XML da conta emitente)

Exportar planilha para cadastro: E possivel exportar as informagdes contidas neste menu em
Excel e alimentar o Menu Cadastro> Produtos.

Exporta planilha de associagdo: E usada para realizar a associacdo via planilha de, realizando a
importacdo da planilha em seguida e processando a associagdo para acontecer.

Importar planilha de associagdo: Essa tela é alimentada pelo cddigo de produtos que vem do
seu fornecedor (Notas de entrada- Recebidas), esse cadastro é usado para associa¢do correta
de produtos na plataforma. Uma vez associado os produtos, os préximos que entrar com as
mesmas caracteristicas. Associagdo ocorre automaticamente.

* Auditto



& Notas Recebidas = BB Associar Produtos 77 3 Periodo de 01/01/2024 até 31/01/2024 (Dala de Entrada) @ Ajuda

313 1

Total de ltens. Sem Associacdo

Detalhar Detalhar ©

Pesquisar  Selecione - + Filtros.
Conta = Selecione

com marcados Ferramentas ~

Marcar lodos f Desmg -
Processar Associagio

Associar Produtos

iF Ocor. ¢ Exponar Pianiina piCadastro Codigo EAN Descrigio
o 1 030 Exportar Planilha de Associacio SEM GTINGZ RESISTENCIA VERTICAL PADRAQ 3,8x420mm (7
[nE 030 \mportar Planilha de Associagio 7890677767637 7 FONTE CHAVEADA BMSM-120W 5,04 (S) 24VCC (E) BIV FG OC: 0027391 (7
o 1 (T S A SEM GTINGZ FLANGE S 0. 150LBS 816 50 DN 8P (7
o o1 0308195000558 684" (012006089 4 SEM GTINZ FLANGE 5 0. 300LBS B16 50 DN 8P (£
o 03081895000558 718" " R746220007 = REVESTIMENTO P.U 74X62X200 (VERDE) (7 <N >
o o1 0308189500058 5067~ 1651(7 - ELETRODO TUNGSTENIO 0 8% ZIRGONIO 03 25MM BRANCO (+ ESTABILIDADE ALUMINIO) (2

Check-in

Nesta tela vocé coloca a chave da NF-e modelo “55” ou CT-e modelos “57 e 67" ao pesquisar
teremos as agGes abaixo;

Clique em Check in:
Insira a chave e clique em Pesquisar:
Com essa acao vai te levar para outra tela, onde consegue:

Informar a data de entrada

Destinagao

Registrar Entrada (Manifesto de Confirmar a Operagdo Automaticamente ao fisco)
Registrar Sem Entrada (Registrar o documento sem realizar a manifestagdo ao fisco)
Rejeitar Entrada (Manifestacdo feita de recusa automaticamente ao fisco)
Visualizar a DANFE

manz 1, e

% Auditto S

v Check-In ¥

B Gestor Fiscal ~ & Notas Recebioas

# Inicio

Check-in

£ Auditto Conecta
Informe a chave NFe / CTe da nota para verificar sua situago

B Gerencial < /
-
Chave da Nota | 352 1 ‘ Pesquisar

& Cadastros <
$ Impostos <
& Notas Recebidas <
L Notas Emitidas. A

= Remessas & Retomos ¢

& NFSe <

& Escrituracdo <




& Nows Recstioss | w Chackedn 77

081021202
Status Sefa

Sinuagie

L
Data de Entrada.

100472024

Tots prunuto 2027145
e lcws saames
Frote 0.00

g
Estoqus  Pater Comverae

v

vaier

Gte Canvemas comertas

wam
VTN 1404805
Soguro 0.00

vaser Toal

As s
88 57 000
utron 030

ety
conns Reteroncisgss)

/ -

Apbcar pars 1090 98 ens.. -

At ImobIzass e

Financeira

Valor da Nota: RS 8027145

" Auditto

& Notas Recebidas | w Checkoln 1%

B cFo®  am ESome  Fanr Convensde Gt Canvertics Conversée  Comrido Ve  ICMY ™ L COFMS  Reforanciadaiy) o Y ™
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o
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roim 0.00 segure 0.00 Outron 800
Financeira
Entrada @ Parcelas & Otde Dias @
~ 000
jar
Parce valor aa Parcen Data 88 vancimssto sorcs Descantss Dot o8 Gatastrs s

-0

- - frp— -0
wa [E—— veamaa o 7l - |

Informagbes Adicionais

Notas Emitidas
Monitor

Clique em Gestor Fiscal> Notas Emitidas
Modelo: apenas 55

Consegue definir marcadores para os documentos, destacando o mesmo para que outros
usuarios possam visualizar esta marcagao.

Observagao:
Auditto ndo captura notas emitidas, caso deseje esses documentos fiscais na plataforma, é

necessario inserir a “Tag:AlRXML” no seu ERP.

E outra maneira que pode trazer essas informacgdes para o sistema é subindo pelo auditto
connect.
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Itens Emitidos

Nesta tela consegue visualizar os itens que constam nas notas emitidas,
Consegue visualizar com os filtros do periodo na parte superior da tela,
Tem a possibilidade de trazer informacdes de toda sua organizacdo,

E no sinal de mais (+) consta informacgdes da nota que este item pertence,

No final da tela consegue exportar as informacgGes para XLSX e CSV.

B Gestor Fiscal ~ & Notas Emitidas ~ 0 ltens Emitidos 7

# inicio \
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& Notas Emitidas ed NCM: 32244000

& Monitor

&1 Notficagdes

@ Grafico de Vendas

& Revisio

Remessas e Retornos

Cliqgue em Gestor Fiscal> Remessas e Retornos> Notas Referenciadas.
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Nesta tela consta as caixas organizadoras, onde consegue acompanhar as notas de remessas e

retornos.

Ela se reorganiza nas caixinhas de acordo com o que o sistema identifica a amarragao no

campo de NFE referenciada preenchida (NF Retorno).

Faz uma breve conciliagdo das notas de simples remessas e retornos.

Operacao de transferéncia modelo 55

Caso as informag0es estejam apenas no campo de observagdo da nota o sistema ndo vai

apresentar nas caixinhas.

Caso as informag0es estejam apenas no campo de observac¢do da nota o sistema ndo vai
apresentar nas caixinhas.

= Remessas & Retornos (& Notas Referenciadas 17

W Gestor Fiscal »

A Inicio

£ Periodo de 01/01/202

Aviso. As amarmages de remessa sb podem sef realizadas quando a remessa de reloma lem o campo de Ni-¢ Referenciada preenchido

& Auditto Conecta ‘

B Gerencial

1]

s Cadastros *
Remessas com Retomo

§ Impostos

4 Nolas Recebidas
Pesquisar  Nimero e
v Checkin
Pesquissr = Nimere

Remessas
& Notas Emitidas

I Nolas Referenciadas

Resultado 02 Pesquisa ‘

p
& nrse Tho 4 Chaw sévie Nirmero Emissio

Fapra P

8 Escivragio ¢

1 Registros | pagina 1 de 1
# Femamentas

B Documentos

Escrituragao

Monitor

Clique em Gestor Fiscal> Escrituracdo> Monitor

Ocultar contadore:

1

Retornos sem Remessas.

Detalhar ©

Retornos

Registros porpsgina 25 50 100

Chave Série Nimero Emissio -

2 310 23012008

Pesquisar deve ser feita no periodo de até 45 dias, clique em processar todos.

Esta tela apresenta um overview de tudo que consta na plataforma no periodo selecionado.

NF-e Emitidas

CT-e Emitidas

NFC-e Emitidas

NFC-e Emitidas em Contingéncia
ECF-s

SAT

NF-e Recebidas

CT-e Recebidas
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O sistema reorganiza as notas de acordo com as opg¢des:

Aptas para escrituragao
Ndo escriturdveis
Ausentes

Sem Entrada

Sem Regras de entrada
Validacdo

Conversdes

NFe Recebidas 1 ‘

Nio Exportadas
© Aptas para Escrituracdo > Exportadas
© Remanescentes
Nao Escrituravel > © Cancsiadas | Recusadas
Nao Armazenadas

Ausentes >

© Sem Dats
Sem Entrada >
© Nio Confirmada

Sem Regra de Entrada >

Nio convertidas
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Conversdes > © Conversda sem Man

Exportar Dados para o SPED.
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CTe Recebidas

© Aptas para Escrituracdo >

Sem Entrada >
Sem Regra de Entrada >

Validacao >

N

Inusiizadas

© Canselacas

Mo Expartacas
Evpertadas

Quebra de Sequingia

Nio Exportadas

Exportadas

Nio convertidas

Sem Vaidagio

E possivel exportar as informagdes no layout Sped e subir essas informagdes para o seu ERP.




Exportar para SPED

Exportar E:ipc-lta;E-es Realizadas L R
Exportar no Layout Layout SPED v

Incluir

NFe Emitidas

NFe ltens Emitidas
CTe Emitidas

MFCe Emitidas
MFCe Emitidas em Contingéncia
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ECFs

SATs

NFe Recebidas

CTe Recebidas
Emitidas Inutilizadas
Motas Manuais
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Itens Recebidos/Conversido de NF-e

Clique em Gestor Fiscal> Escrituracao> Itens Recebidos.

Essa tela tem como parametro fazer nos filtros de periodo a data de entrada, por este motivo
fique atento, e selecione a data de acordo com o que vocé deseja que apresente em tela.
(opgGes de data: Emissdo, Entrada, Armazenamento, Conversao)

Essa funcionalidade permite realizar algumas a¢0es, que vai converter o seu documento.
Selecione os Itens que deseja converter> Clique em Com Marcados

Onde encontra as opgoes:

Data de entrada

Destinac¢ao

Vincular Produto (associar produto, claro se o seu cadastro de produto dentro da plataforma
estiver de acordo com suas necessidades)

Caso nao atualizou o cadastro de produto na plataforma, tem a opcdo de fazer uma associagao
genérica basta clicar em Atribuir CNPJ+ Cédigo de produto.

Importar Regra (Para criar regras siga as instrugdes do (Menu Imposto FAQ)

Ap0ds essas agdes o nimero do item que estava em azul, vai alterar para verde sinalizando que
este item foi convertido.
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@ CT-¢ Recebidos

De acordo com suas agoes, os itens se reorganizam dentro das caixinhas.

Com excec¢do da caixinha Sem associagdo pois vai depender se sua associacao foi de forma
“correta”, no caso de associacdo genérica ndo faz com que o item transfira entre as caixas
organizadoras.

& Hotas Recetidas 0 hens Recebidos 1 4 Periodo de: 7 de Emissic) »

s : [ commarcados | Eivinomuesr - 250 | 500 | 1000
Edtar data de Evraca.. =
" v
LRI ety mEmiwls | CeimseEnmis  Dwimslo S dancis | CHPsEmcls | Sanstoin ,  Cos Prome e Sevss proc.
saagto
Eatar
o c bose PRI — o R— -
Comener Nota
Ramousr Comersi 20 No
PR Vineular produto de forma generica, apenas para conseguir converter o documento dentro da plataforma.
B Documestos O + {onznae Pa— oasusnenzic o, COOOOOOD0NETTIS TESSoRS0SE ARGAVASSA MPERM FLEX 7500 185 DAROTEC
o = U — L e e e
. e . s o su

& no histics de Destinagho Padrdo

No final da tela tem o bot3do de Exportar:
Csv

XLSX

XML

Planilha De/Para ICMS

Planilha De/Para PIS e COFINS
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NF-e Recebidas

Clique em Gestor Fiscal> Escrituracao> NF-e Recebidas.
Nesta tela vai te apresentar o consolidado de NF-e convertidas e ndo convertidas.

Selecionando o periodo desejado na parte superior lado direito, vai trazer os documentos do
periodo selecionado.

Temos as caixas organizadoras que separa os documentos Convertidos e Ndo Convertidos.
Clicando na caixa escolhida apresenta o relatdrio dos documentos dentro de cada uma.

Abaixo das caixinhas consegue filtrar por nimero, chave e emitente, e tem o botdo +Filtros
onde consegue selecionar filtros avangados.

Consegue também converter o documento por essa tela, clicando no botdo Nao convertida.
Pode visualizar o arquivo em PDF, XML e Convertido.

O botdo de Exportar esta disponivel no final da tela onde baixa um zip dos documentos
contidos na tela.
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CT-e Recebidas

Clique em Gestor Fiscal> Escrituragao> CT-e recebidas.
Nesta tela vai te apresentar o consolidado de NF-e convertidas e nao convertidas.

Selecionando o periodo desejado na parte superior lado direito, vai trazer os documentos do
periodo selecionado.

Temos as caixas organizadoras que separa os documentos de acordo com a descricdo de cada
caixinha.

Clicando na caixa escolhida apresenta o relatério dos documentos dentro de cada uma.
Abaixo das caixinhas consegue filtrar por nimero, chave e emitente, e tem o bot3do +Filtros
onde consegue selecionar filtros avangados.

Consegue também converter o documento por essa tela, selecionando o documento e
clicando no botdao Com Marcados.

Tem as opgoes:
Data de entrada
Associar produto
Importar Regra
Destinagao

© Auditto
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Exportar Dados: & possivel exps o

O botdo de Exportar estda disponivel no final da tela onde pode extrair as informagdes contidas

na tela em:
e XLSX
e XML

Importar XML

No menu Gestor Fiscal, clique em Ferramentas>Importagao de XML

Clique em Selecionar Arquivo e escolha o arquivo desejado:
e Coloque seus arquivos XML em zip, quantidade maxima por zip 100 arquivos.
e N3o é possivel importar SAT
e S3o considerados validos para importacdo arquivos XML modelos 55, 57 e 67.

e Paraimportacdo de XML modelo 59 (CFe) utilize o AudittoConnect.

Com o arquivo selecionado, clique em Enviar Arquivo:

[ [ 4
1

[

| ]
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Validar estrutura do XML

No menu Gestor Fiscal clique em Ferramentas>Valida¢dao de XML

Clique em Selecionar Arquivo e escolha o arquivo desejado:
Com o arquivo selecionado, clique em Enviar Arquivo:

y 2

- e e o s e (10, )« ° a-

Documentos

No menu Gestor Fiscal clique em Documentos:
Para adicionar um novo arquivo clique em Upload de Arquivo:

De uma Descrigao:
Selecione o Tipo do arquivo:
Anexe um arquivo:

Escolha a data de vencimento do documento:

Clique em Gravar:
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Nesta tela vocé encontra as caixinhas organizadoras seus documentos vao se organizar
automaticamente nas caixas de acordo com a data de vencimento.

Todo documento armazenado cria um link, onde consegue compartilhar este documento com
outras pessoas e esta pessoa vai apenas visualizar o documento sem ter acesso a plataforma.

L i s s s (g ey . . @ g -
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Conclusao

Parabéns! Vocé concluiu a leitura deste manual de instru¢des abrangente sobre
Plataforma Auditto. Agora, vocé deve estar bem informado sobre como utilizar
efetivamente o sistema para otimizar sua apuracdao de impostos e conferéncia de
documentos fiscais eletronicos.

Esperamos que este manual tenha sido uma ferramenta atil para esclarecer duvidas e
proporcionar uma compreensdo profunda do assunto. Se surgirem mais perguntas ou
se vocé precisar de assisténcia adicional, ndo hesite em entrar em contato com nossa
equipe de suporte.

Agradecimentos

Gostariamos de expressar nossa sincera gratiddo por escolher a Auditto. Valorizamos a
sua confianca em nossa marca e estamos comprometidos em fornecer a melhor
experiéncia possivel.

Feedback e Melhorias

A sua opinido é importante para nds! Estamos sempre procurando maneiras de
melhorar nossos produtos/servicos e agradeceriamos muito se vocé pudesse
compartilhar seus comentdrios. Se houver sugestdes, observagdes ou areas que vocé
acha que podemos aprimorar, por favor, nos informe.
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Agradecemos por escolher a Auditto e desejamos muito sucesso no uso da plataforma.

Atenciosamente,

* Auditto
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